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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE GRADUAGAO
DO CENTRO UNIVERSITARIO PIAGET

CAPITULO |

Das Disposig¢des Preliminares

Art. 12 Este instrumento legal regulamenta o Estagio Supervisionado dos Cursos do Centro
Universitario PIAGET, quando previsto como componente -curricular obrigatdrio, e

complementa o Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 22 O Estagio Supervisionado quando parte integrante do curriculo do Curso consiste em
componente curricular obrigatdrio, devendo ser executado em consonancia com o Projeto
Pedagédgico do Curso, as normas previstas neste regulamento, as politicas e as diretrizes

institucionais, as disposicdes regimentais e a legislacdo pertinente.

CAPITULO II

Do Estagio Supervisionado

Art. 32 Entende-se por Estagio Supervisionado aquele periodo em que o académico do Curso
troca experiéncias praticas e tedricas em diversos campos de atuacdo das areas abrangidas
pelo profissional, sob a supervisdo do Coordenador de Estagio do Curso e do Supervisor da

Empresa, visando complementar a sua formacao profissional.

Paragrafo Unico. O Estdgio Supervisionado sera realizado em instituicGes ou empresas afins
as areas do Curso, na participagdo em projetos de pesquisa e/ou extensdo, bem como na

prestacao de servigos através de Empresas Juniores vinculadas ao Centro Universitario.

Art. 42 S3o objetivos do Estagio Supervisionado:
I.  Oportunizar ao académico do Curso aprendizado social, profissional e cultural que lhe

possibilite o preparo para atuacdo em campos de futuras atividades profissionais.
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Proporcionar ao formando a possibilidade de colocar em pratica os conhecimentos
produzidos durante o tempo de permanéncia no Curso.
Propiciar ao aluno condicdes de refletir criticamente sobre os conteudos tedricos do

Curso, analisando a relagao teoria-pratica.

. Complementar a formacao profissional com aplicacdo pratica das informacdes tedricas

adquiridas durante o Curso, orientando o académico na escolha de sua especializagdo

profissional.

CAPITULO Il

Da Organizagao do Estagio Supervisionado

Art. 52 O Estagio Supervisionado apresenta a seguinte estrutura:

Coordenador de Estagio do Curso podendo este ser o préprio coordenador do curso;
Supervisor da empresa/servico e supervisor docente.

Estagidrio.

Art. 62 O Coordenador de Estagio do Curso é um professor indicado pelo Coordenador do

Curso, sendo responsavel por:

VI.

VII.

VIII.

Acompanhar e orientar o académico estagiario, de acordo com o regulamento de
Estagio Supervisionado;

Buscar junto as empresas e instituicdes, vagas para os académicos matriculados nos
componentes curriculares de Estagio Supervisionado;

Divulgar as oportunidades de Estagio Supervisionado;

Selecionar os académicos para os campos de estagios nas diferentes empresas e/ou
instituicdes concedentes de estagios;

Celebrar os convénios e enviar os termos de estagio com os campos de estagio;
Encaminhar os alunos estagiarios aos campos de estagios;

Analisar e dar pareceres aos pedidos de troca de estagios e/ou supervisores na
empresa, a pedido das partes interessadas;

Comunicar-se com o Supervisor da Empresa/Servico, visando obter e repassar

informacodes referentes as atividades do aluno estagiario;
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XI.

XIl.

Avaliar o académico com base no desenvolvimento das atividades de estagio e no(s)
relatério(s) entregue(s);

Encaminhar a secretaria académica o relatdrio final, juntamente com a nota final do
estagio, conforme estabelecido neste regulamento;

Fornecer as orientagdes gerais do componente curricular e deste regulamento a
todos os envolvidos (professores, estagidrios, empresas e instituicdes) no Estagio
Supervisionado;

Promover discussdes e reunides com a Coordenag¢ao do Curso, Colegiado do Curso,
estagidrios e/ou Supervisores das Empresas/Servico vinculadas aos estagios

supervisionados, quando necessario;

Xlll. Encaminhar casos e questdes duvidosas e/ou omissas ao Colegiado do Curso.

Art. 72 O Supervisor da Empresa/Servico responsavel pelo estadgio é realizada por um

profissional vinculado ao campo de estagio concedente do estagio, a quem cabe:

Estabelecer o programa de atividades a ser desenvolvido pelo aluno que devera estar
contemplado no Plano de Estagio;

Acompanhar, supervisionar e orientar o aluno estagidrio mediante visitas in loco,
durante a realizacdao do estagio;

Fornecer informacdes referentes ao desenvolvimento das atividades do aluno ao

Coordenador de Estagio do Curso.

. Avaliar o desempenho do académico, mediante analise da Ficha de Avaliacdo e da

Ficha de Controle de Atividades, de acordo como Regulamento de estagio préprio de
cada curso, preenchido no local de estagio;
Encaminhar a documentacao de finalizagcdo de estagio ao Coordenador de Estagio do

Curso devidamente preenchida e assinada.

Art. 82 O Estagidrio é o académico do Curso, matriculado no componente curricular

obrigatdrio denominado Estagio Supervisionado, a quem compete:

Tomar a iniciativa de conhecer os campos de estagio;
Comunicar ao Departamento de Estagios e Insercdo Profissional a necessidade e/ou

possibilidade de realizacdo de estdgio no campo escolhido;
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lll.  Entrar em contato com o Coordenador de Estagio do Curso para firmar a orientacao
de estagio;

IV. Encaminhar ao Departamento de Estagios / Secretaria Académica a documentacdo
necessaria;

V. Cumprir a carga hordria exigida no Estagio Supervisionado;

VI. Realizar as atividades programadas no Plano do Estagio, cumprindo os hordrios
estabelecidos;

VII. Buscar assessoramento com o Coordenador de Estagio do Curso e/ou Supervisor da
Empresa/Servigo sempre que necessario;

VIIl. Informar ao Coordenador de Estagio do Curso e/ou Supervisor da Empresa o
andamento das atividades de estagio;

IX. Elaborar os relatdrios de estdgio conforme normas estabelecidas neste regulamento.

X. Entregar os relatdrios de estdgio de acordo com o cronograma estabelecido pelo
Coordenador de Estagio do Curso;

Xl. Elaborar o Relatério Final, ao término do periodo de estagio, especificando as

atividades realizadas e a carga horaria cumprida.

Art. 9° O Setor de Estagios é um 6rgao de carater suplementar da administracao basica da
Faculdade, tendo por finalidade assessorar os Cursos e a Instituicdo na organizacdo dos
estdgios supervisionados obrigatérios ou ndao obrigatérios dos académicos, visando uma
melhor qualificacdo do futuro profissional, além de propiciar condicdes para insercao

profissional no mercado de trabalho.

CAPITULO IV

Dos Campos de Estagio
Art. 10. S3o considerados campos de estagio as entidades de direito privado, os 6rgdos da
administracdo publica e outras entidades da comunidade em geral, desde que apresentem

condicOes para situacdes concretas de vida e trabalho, dentro do campo profissional do Curso.

Art. 11. Na definicdo dos campos de estdgios sao considerados os seguintes aspectos:
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A existéncia de infraestrutura material e de recursos que permita a realizacdo dos
estagios;

Anuéncia as normas disciplinares dos Estagios Supervisionados definidos pelo do
Centro Universitario PIAGET,;

Proposicdo de termos de organizacdo do estdgio que possam ser convertidos em
formulagdo legal (instrumentos juridicos como acordo de cooperagdo, convénios,
termo de compromisso, entre outros), onde devem estar acordadas todas as

condicdes de realizagao dos estagios.

Art. 12. As entidades concedentes de estagio compete:

VI.

VII.

Celebrar convénio / Acordo de Cooperacdo com o Centro Universitario para a
formalizacdo do campo de estagio;

Comunicar ao Setor de Estagios a existéncia de vagas para estagiarios, bem como os
requisitos necessarios para o preenchimento das mesmas;

Firmar com o Estagiario o Termo de Compromisso do Estagio Supervisionado;
Estabelecer as diretrizes para o desenvolvimento das atividades previstas no Plano
de Estagio;

Assegurar ao estagiario as condi¢cdes necessarias para a realizacdo do Estagio
Supervisionado;

Solicitar ao Setor de Estagios qualquer alteracdo no Termo de Compromisso;

Informar aos estagiarios as normas da empresa;

VIII. Decidir sobre a concessao e o valor da bolsa-auxilio ou outro beneficio qualquer.
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CAPITULO V

Do Regime Académico

Art. 13. A carga hordria destinada ao Estagio Supervisionado é especificada na matriz
curricular do curso, de acordo com as diretrizes curriculares e a legislacdo vigente, e deve ser

cumprida integralmente.

§ 12 O componente curricular obrigatdrio Estagio Supervisionado devera ser cumprido

conforme os periodos estabelecidos no curriculo do Curso.

§ 22 A carga hordria prevista para o Estagio Supervisionado sera desenvolvida na modalidade
de atividades praticas individuais na Entidade Concedente do Estagio, conforme estabelecido

no Plano de Estagio.

§ 32 O Coordenador de Estagio do Curso podera realizar atividades presenciais e em grupo
com todos os alunos da respectiva turma, nas dependéncias do Centro Universitario PIAGET,
sendo que tais atividades nao poderdo exceder a 20% (vinte por cento) da carga hordria

prevista para o Estagio Supervisionado, sendo divulgada a data e horario antecipadamente.

Art. 14. Est3o habilitados a se matricular no componente curricular Estagio Supervisionado os
alunos aprovados nas disciplinas consideradas como pré requisito de acordo como projeto

pedagdgico do curso que esta vinculado.

§ 12 A matricula no componente curricular denominado Estagio Supervisionado deve ocorrer

no periodo de matricula de todas as disciplinas, previstas no Calenddario Académico.

§ 22 Para efetivar a matricula, o aluno deverd apresentar o Termo de Compromisso de Estagio
firmado com a Entidade Concedente do Estagio e a Faculdade, além dos documentos

complementares previstos pelo Setor de Estagios.
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Art. 15. No Estdgio Supervisionado a frequéncia serd de 100%, a qual serd controlada pelo

Supervisor da Empresa/Servigo no campo de estagio.

§ 12 No Estagio Supervisionado o acompanhamento do aluno dar-se-4 mediante visitas
realizadas pela Coordenacao de Estdgio do Curso nos locais de campo de estagio, ou através

de outro contato com o Supervisor. Casos especiais serao definidos pelo Colegiado do Curso.

§ 22 O Coordenador de Estagio do Curso tem a responsabilidade pelos aspectos relacionados
ao ensino, aprendizado obtido no estagio supervisionado, e a fard com frequéncia minima

mensal e/ou atendendo a demanda do aluno.

Art. 16. As atividades tedricas e praticas a serem executadas devem constar no Plano de
Estagio elaborado em conjunto entre Estagiario, Supervisor e Coordenador de Estagio do

Curso.

Art. 17. Sera considerado abandono de estagio o ndo cumprimento das atividades previstas

no Plano de Estagio, a partir data da confirmacgao do Estagio Supervisionado.

CAPITULO VI

Da Avaliacdo do Estagio Supervisionado

Art. 18. O processo de avaliagdo no componente curricular de Estagio Supervisionado sera
definido no regulamento de estdgio de cada curso e deverd conter a documentacdo

comprobatdria da execugao e acompanhamento.

Paragrafo Unico. Ndo cabera no componente curricular de Estagio Supervisionado, o exame

final.

Art. 19. Cabe ao aluno com aproveitamento insuficiente no Relatério Final de Estagio uma
nova oportunidade. Novo Relatdrio Final devera ser entregue, num prazo de no maximo 10

(dez) dias, desde que esse ndo ultrapasse o periodo letivo.
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Art. 20. O aluno reprovado no componente curricular Estagio Supervisionado devera efetuar

nova matricula no componente curricular em que nao foi aprovado como dependéncia.

CAPITULO VII

Relatério Final do Estagio

Art. 21. O Relatério Final de Estagio é a analise e interpretacgdo tedrica da pratica realizada no
campo de estégio, devendo revelar mais que citagdo de a¢des ou sua descri¢do exaustiva. E a
elaboracdo intelectual das atividades propostas e as efetivadas, desde suas intencoes e
condicBes de realizagdo, justificativas, causas e consequéncias. E a sintese tedrica do trabalho

realizado.

Art. 22. O Relatdrio Final de Estagio sera avaliado pelo Coordenador de Estdgio do Curso,
considerando os seguintes itens:

I. Coeréncia entre o plano de estdgio e o estagio realizado;

Il. Capacidade de inovacgao e criatividade;

lll. Validade do estagio em termos de complementacao curricular;

IV. Dominio teérico do assunto abordado no estagio;

V. Capacidade de articular os conhecimentos tedricos com a pratica profissional.

Art. 23. O aluno deverd entregar o Relatdrio Final de Estdgio para o Coordenador de Estagio

do Curso no prazo final do estdgio, respeitando o calenddrio académico.

Paragrafo unico. Em caso de realizacdo do estadgio em periodo diferente do letivo, o aluno

terd 15 dias apds o término do estagio para entregar o Relatdrio Final de Estagio.
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CAPITULO VIII

Das Disposi¢coes Finais

Art. 24. Quando o numero de estagidrios interessados em um campo de estagio for maior que
o numero de vagas disponiveis, serdo adotados os seguintes critérios de selecdo, pela ordem:
I.  Maior média geral de todas as disciplinas cursadas no Curso;
Il. Maior média alcang¢ada na disciplina (ou disciplinas) ligada ao campo de estagio;
[ll. Menor numero de dependéncias;
IV. Maior numero de disciplinas cursadas;

V. Maior idade.

Art. 25. O Estagio Supervisionado ndo serd validado nos seguintes casos:
I. Na falta de matricula no componente curricular Estagio Supervisionado e/ou
trancamento do curso;
Il. A ndo apresentacdo do Relatério Final de Estagio;

Ill. No cumprimento da carga horaria inferior a exigida no Estagio Supervisionado.

Art. 26. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso da Faculdade e, em ultima

instancia, pelo Conselho Superior (CONSU).

Art. 26. Este regulamento entra em vigor na data da publicacdo no DOU do ato autorizativo

de credenciamento do Centro Universitario PIAGET.



